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Articulo 1. Definicién

El Sistema de Garantia de Calidad (SGC) de la Escuela de Arguitectura (EA) define la participacion de la
Comisién de Accidn Tutorial (CAT) en una serie de procedimientos. El objeto del presente documento es
establecer un reglamento para definir la estructura y funciones de la CAT en tanto en cuanto no se
establezca un reglamento marco de la CAT en la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC).

La Comisidn de Accion Tutorial (CAT) se encarga de orientar y tutelar al estudiante en todo el proceso
formativo y académico, desde que se inscribe en la titulacion hasta su graduacion.

La CAT elabora y desarrolla acciones especificas a través del Plan de Accion Tutorial (PAT) que se informa
y aprueba anualmente por la Junta del Centro.

La Escuela de Arquitectura garantiza la difusion pablica del PAT a través de los canales de informacién y
comunicacion gue tiene previsto en el Procedimiento de Informacion Pablica de su Sistema de Garantia de
Calidad.

Articulo 2. Estructura

La CAT de la Escuela de Arquitectura estara formada por los siguientes miembros, todos ellos con voz y
vola:

= Subdirector/a de Relaciones Exteriores
= Subdirector/a de Ordenacién Académica

= Tres profesores del centro, uno por departamento, de manera que se garantice la representatividad de
la estructura de la titulacian.

* Dos representantes de los estudiantes, preferentemente matriculados en alguno de los tres primeros
cursos de grado.

La presidencia recaera en el Subdirector/a de Relaciones Exteriores y la secrefaria en un miembro de la
Comision

La presidencia tendra caracter diimente en caso de posibles empates en la toma de decisiones.

Tanto los profesores como los alumnos serén elegidos por la Junta de Centro por un periodo de cinco afios
para los profesores y dos afios y medio para los alumnos. Los representantes de alumnos que causen baja
por haber finalizado sus estudios seran sustituidos por nuevos representantes, elegidos de entre los
estudiantes de los primeros cursos.

Para la constitucién de la CAT, en primera convocatoria, serd necesaria la presencia del Presidente/a, del
Subdirector/a de Ordenacion Académica, del Secretariofa y la mitad, al menos, de los miembros. En
segunda convocatoria sera suficiente la mitad de los miembros, respetando siempre la presencia de
Presidentefa, del Subdirectorfa de Ordenacidn Académica y del Secretario/a o quienes lo sustituyan.

En el seno de la CAT se constituira la Subcomisién de practicas en entidades externas, la cual se regird
por su propio Reglamento y cuyas decisiones deberan ser ratificadas por la CAT.

La CAT se reunira, al menos, con una periodicidad trimestral, tras ser convocada por su Presidente/a. De
las sesiones, el Secretario levantara acta que enviara a todos los componentes de la CAT y los acuerdos
adoptados se publicaran en la pagina Web del Centro de modo que gueden disponibles para toda la
comunidad universitaria que pertenece al Centro. También podrd reunirse en cualquier otro momento en
caso de urgencia, convocada por el Presidente/a de la CAT.

Articulo 3. Funciones

La CAT de la EA tiene por objeto integrar, ayudar y orientar académica y profesionalmente a los estudiantes
durante su periodo de estudios. Las funciones de la CAT seran las siguientes:

« Promocionar la imagen exterior de la Escuela de Arquitectura

» Disefiar y desarmrollar un plan de captacién de nuevos estudiantes que permita incorporar alumnos
cualificados tanto desde el punto de vista académico como vocacional.

« Organizar, coordinar y desarrollar las jornadas de puertas abiertas de la EA.
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= Organizar, coordinar y desarrollar las jornadas de acogida para los estudiantes de nuevo ingreso

« Orientar a los estudiantes de nuevo ingreso, con el fin de facilitar su integracion académica y social en
la vida de la EA

« Formar a los estudiantes de segundo ciclo como mentores de estudiantes de nuevo ingreso

« Elaborar un Plan de Procedimientos de Integracion de los alumnos en la vida universitaria, con el fin de
mejorar el indice de fracaso o abandono en las asignaturas de primer curso.

« Gestionar, organizar y promocionar las practicas en empresa de los estudiantes de quinto curso.

= Promover la relacion de los estudiantes con el mundo empresarial, estableciendo lineas de actuacién y
elaborando recomendaciones para la integracion de contenidos en las asignaturas.

« Buscar y seleccionar empresas y estudios de arquitectura para el establecimiento de convenios de
practicas:

« Verificar que los programas de tutorizacién y orientacidn profesional sean adecuados
« Elaborar y desarrollar un plan de accidn tutorial y orientacion al estudiante.

« Supervisar el correcto desarrollo del Plan Tutorial y Orientacidn al Estudiante aprobado por la Junta de
Centro,

« Aprobar las actuaciones de los programas especificos, verificando si éstos se ajustan al Plan de Accién
Tutorial y Orientacién al Estudiante aprobado por la Junta de Centro.

« Coordinar cada una de las acciones planificadas y desarrolladas a lo largo del curso académico por los
responsables de cada una de las actividades.

= Planificar anualmente, junto con la Junta Directiva, las actuaciones de orientacién profesional, a partir
de los objetivos recogidos en el Plan de Estudios, del Perfil de Egreso y del Reglamento del Centro.
Dicha planificacion debera ser remitida a la CSGC del centro para la recogida de evidencias del FO1-
PCC-06.

» Definir el Borrador de Plan de Orientacidn, tras analizar la informacién relativa al mercado laboral
relacionado con la fitulacién, y remitirlo a la Junta de Centro para su aprobacion.

« Una vez aprobado el Plan de Orientacidn, la CAT, junto con el Equipo Directivo, preparara el material
necesario para la difusion a los grupos de interés. Remitir a la CSGC del Centro cada unas de las
acciones para que sean difundida a través del procedimiento de Informacion Pablica (PCCO8).

# En colaboracion con la CPIRA, orientar a los estudiantes de segundo curso sobre la eleccidon de sus
estancias ERASMUS en coordinacion con su orientacion curricular.

« Organizar las Joradas de Orientacién Profesional para los estudiantes de cuarto curso.

« Incentivar la participacién de los estudiantes en los drganos de gobierno de la Universidad y del Centro
« Apoyar al alumnado con necesidades especiales.

= Promover cuantas acciones se consideren necesarias para la mejora de la accion tutorial.

= Proponer a la Junta de Centro para su ratificacidn el Plan de Accidén Tutorial (PAT) del Centro vy
desarrollario a través de programas, jornadas, tutorias, mentorias, coordinacion de tutores, efc. ..

« Proponer a la Junta de Centro, para su eleccidn, a los profesores tutores por curso y titulacion, que
seran ratificados o sustituidos antes de finalizar cada curso académico.

« Proponer y desarrollar las acciones de mejora del PAT.

¢ Elaborar un informe anual sobre los resultados obtenidos y sugerir las propuestas de mejora
necesarias para corregir resultados negativos o poco deseados, también problematicas especificas. El
informe sera enviado a la Comision de Garantia de Calidad para su conocimiento y valoracion, previo a
la presentacién ante la Junta de Centro para su informacién, discusion y aprobacidn, si procediera.
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Articulo 4. De la captacién de nuevos estudiantes

En el Procedimiento clave para la definicion del perfil de ingreso y captacién de estudiantes (PCCO01) del
SGC de la EA se definen las funciones, participacion y responsabilidades de la CAT respecto a la
elaboracion y desarrollo del plan de captacion de estudiantes.

Articulo 5. De la orientacion de los estudiantes

En el Procedimiento clave de orientacidon del estudiante (PCCO03) del SGC de la EA se definen las
funciones, participacion y responsabilidades de la CAT respecto a la elaboracion y desarrollo del plan de
accién tutorial y orientacion al estudiante.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA:

La Junta Directiva remitira el presente Reglamento, a la Junta de Centro, para su aprobacion antes del 31
de Octubre de 2011.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA:

La CAT elaborara un Borrador de Plan de Accién Tutorial y Orientacién al Estudiante, que sera remitido
al Equipo Directivo del centro para su revision y posteriormente a la Junta de Centro para su aprobacidn.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA:

La CAT elaborara un Borrador de Programa Mentor de la Escuela de Arguitectura, que sera remitido al
Equipo Directivo del centro para su revision y posteriormente a la Junta de Centro para su aprobacién.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.

En Las Palmas de Gran Canaria, a 25 de Octubre de 2011.



